ZGB-Moodle-Anleitung-Lehrerinnen-v03 (stand: oktober 2020)
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1 ZGB-Moodle-Anleitung fur Lehrerinnen

1.1 Was ist Moodle?

Moodle ist eine digitale Lernplattform,
Uber die Schulerinnen und Schuler mit ihren
Lehrern zusammen Unterricht gestalten
konnen. Die Schulerlnnen und Lehrerlnnen
bendtigen als Software zunachst nur einen
Browser (Firefox oder Chrome), um auf die
Lernplattform zugreifen zu kénnen. g
Der Moodle-Server ist ein PC in der Schule .

mit einer Datenbank. Wie der Name schon Lehrer 1
sagt, werden in dieser Datenbank Daten

gespeichert, z.B. die Namen der
Schuilerlnnen und Lehrerinnen, die mit Moodle arbeiten.
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Hauptsachlich stellt Moodle fur die Schulerinnen und Lehrerinnen Speicherplatz far
Schul- und Hausaufgaben zur Verfigung. Lehrerlnnen konnen Aufgaben auf die
Speicher-Festplatten laden (Upload) und Schilerlnnen kbnnen diese Materialien auf
Personalcomputern, Tablets oder Smartphones herunterladen (Download). Das
Netzwerk ist aber keine EinbahnstraBe: Schulerinnen kénnen ihre Losungen wieder auf
den Moodle-Server hochladen und die Lehrerlnnen kdnnen die Hausaufgaben der
Schulerlnnen betreuen. Daneben besteht auch die Mdglichkeit, GUber Moodle
Klassenarbeiten oder Tests durchzufuhren. Moodle bietet auch die Funktion eines
virtuellen Klassenzimmers (= Big Blue Button) an, in dem online Unterricht
durchgefuhrt werden kann. AulBerdem stehen fur die Unterrichtsgestaltung diverse
didaktische Instrumente wie . z.B. Aufgabenerstellung, Feedback, Lernpakete. Tests
u.v.m zur Verfugung.

1.2 Wie komme ich auf den Moodle-Server der ZGB?
Anleitung:

1. Gehen mit dem Firefox- oder Chrome-Browser auf die Seite www.zgb-buchen.de
2.Driicke den Button [MOODLE]
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http://www.zgb-buchen.de/

3. Es erscheint das Anmeldefenster von ,, ZGB Buchen eLearning” (= Moodle)
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Stariseite

Navigation Kalender
E-Learning-Plattform der Zentralgewerbeschule Buchen (ZGB)
v Startseite
> Website tracitionalt fortsohsilich

- ) Mo Di om Do Fr
> Kurse Zur Klasseneinschreibung.

“ August 2020

Nachrichten der Website 0 o ow “

Login
Ich méchte das Forum abonnieren
Anmeldename

(Keine Themen im Forum)

Kennwort Kurshereiche Robert Koch-Institut: Neuartiges

 lies einklappen Coronavirus (2018-nCov)

[} Anmeldenamen merken »Info Infektionsketien digital unterbrechen mit der

> Gruppene T

Neues Konto anlegen? ~Kursbereich COVID-18: Fallzahien in Deutschiand und
Kennwort vergessen? » Ackermann C. @ weltweit

v Allin D.
) i Novicasting und R-Schatzung: Schitzung
Hauptmeni > Banschbach T. der akiuellen Envicklung der SARS-CoV-2-

» Becker R.@ Epidemie in Deutschland
» Blésch A.

2 Nachrichten der Website

2 Anmelden in Moodle

Die Lehrkrafte beantragen beim Moodle-Administrator ein Nutzerkonto als
»Teacher”. Dann erhalt man eine Moodle-System-Email mit folgendem Inhalt:

cuten Tag S,

fir Sie wurde ein neuer Zugang auf 'ZGB Buchen elearning' angelegt.
Gleichzeitig erhalten Sie ein neues vorlaufiges Kennwort.

Fir Sie gelten aktuell folgende Anmeldedaten:
Anmeldename:
Kennwort:

Sie werden aufgefordert, dieses Kennwort beim ersten Anmelden zu andern.

Rufen Sie ZGB Buchen elearning auf und loggen Sie sich auf der Seite
hitps://modzgb.dyndns.org/legin/?lang=de ein.

In den meisten E-Mail-Programmen ist der Link aktiv und muss einfach
angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die
Webadresse in die Adresszeile des Browserfensters.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.
Viel Erfolg!

Z6B Moodle Server
server-moodle@zgb-buchen.de

Mit Hilfe des Links
gelangt am auf die
folgende Seite:
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Anmeldename Kennwort vergessen?

Cookies missen aktiviert sein! @
Kennwort .

Kurse kénnen fiir Gaste gedffnet sein.

Anmeldenamen merken

Anmelden als Gast

Sind Sie zum ersten Mal auf dieser Webseite?

Fiir den vollen Zugriff auf die Website brauchen Sie ein Nutzerkonto.

Neues Konto anlegen?

Nach Eingabe des Anmeldenamens und des vorlaufigen Kennwortes werden Sie im
folgenden Fenster zur Kennwort-Anderung aufgefordert.

2.1 Einloggen in Moodle

Mit Hilfe des Anmeldenamens und des neuen Kennwortes kann man sich nun auf dem
Moodle-Server einloggen (siehe auch 1.2)

Dabei erscheint folgende Startseite:t
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3 Einen neuen Kurs erstellen und Schiilerinnen einem Kurs zuweisen

3.1 Einen neuen Kurs erstellen

Anleitung:

Aktivititen

Mozilla Firefox

- . 0 2G8: Alle Kurse:
1. Klicken Sie lhren[fY«-c+ 516 sty i : D NEIE
B PC&Raspberry Pl B Schule @ Worterbuch /Dictiona... [ bplaced - Startseite £ Heimwerken ) Segel-videos B Country-Music @ Livestream | tagessch... EXJNoten @ YouTube ! Formular-Managemen... [)steuer-Recht @ sperrmuellaufabruf.d.
Namen an, den
Sie, wie oben Mller T.
angezeigt, unter
Ku FS b e re | C h Kursterelche: | Kursbereich/ Moler T
5 = Kurse suchen

finden.

¥ H3BA-LBT-2021
© H3BA-LBT-Projekt-2021
¥ H2BA-LBT-2021
¥ H2-LBT-FM-2021

Untemehtsmaterialin firdl H Nahrungskassen n Fachchinen

Dabei erscheint
folgendes Fenster:

© test

¥ H2-LBT-FM-1920
> Guppen
© Kursbereich

> Ackermam C.
> AlinD.

¥ H2BA-LBT-1920

Unterenspattor ir Backer, 2 Ausbidungsih

2.Klicke auf den p
Button [Neuen

> HiDertR.

Kurs anlegen] & =
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Startseite / Kursbereich: Muller T. / Kursbereich verwalten / Neuen Kurs anlegen

Navigation Neuen Kurs anlegen

v Startseite
@ Dashboard
> Website

» Alles aufklappen
~ Allgemeines

~ Meine Kurse Vollstandiger Kursname HSLBT-Fv2021
> Nahrung (alle Klassen)

> H3BA-LBT-2021 Kurzer Kursname H3-LBT-FM-2021

U B ACOREAY BN . NN

> H3BA-LBT-Projekt-2021
> H2BA-LBT-2021 Kursbereich
> H2-LBT-FM-2021

Kursbereich / Mller T.

> HFV 2022 Kurssichtbarkeit
> HFL 2022
> HBV 2022

Anzeigen ¢

Kursbeginn 14 ¢ September &
> HBA 2022

e Kursende
> H2-LBT-FM-1920 28 & || auli £ @ Aktivieren

5 4 8 e

> H2BA-LBT-1920
Kurs-ID
> Kurse

Beschreibung

Kursbeschreibung

Einstellungen

v Kursbereich: Muller T.
# Kursbereich verwalten
&+ Rollen zuweisen
(# Rechte andern

& Rechte prifen

3.Gebe den ,Vollstandigen Kursname* und ,Kurzer Kursname* ein: Die
Namensgestaltung ist frei, ich verfahre wie folgt:

Beispiel: H3-LBT-FM-2021
H3 - Klassenbezeichnung - Nahrungsklassen

LBT-FM — Fachbezeichung
2021 - Schuljahr 2020 - 2021



4. Passen Sie ggf. Kursbeginn und Kursende an.

5. Weitere Einstellungsmoglichkeiten kdnnen genutzt werden. Klicken Sie fur weitere
Informationen auf das

6.Klicken Sie dann am unteren Dialog-Fensterrand entweder den Button [Sichern
und zuruck] oder [Speichern und anzeigen] an.

Nun erscheint der
neu angelegte Kurs
im eigenen
Kursbereich.

Miuller T.

¥ H3-LBT-FM-2021
¥ H3BA-LBT-2021

@ H3BA-LBT-Projekt-2021
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3.2 Schiilerinnen einem Kurs zuordnen

Damit die Schulerlnnen die Kursinhalte nutzen kdnnen, mussen sie in den jeweiligen
Kurs eingeschrieben sein. Voraussetzung fur die Einschreibung ist ein Moodle-
Nutzerkonto der Schilerinnen.

Die Einschreibung kann auf mehrere Weisen erfolgen:
- Manuelle Einschreibung durch die Lehrkraft
- Selbsteinschreibung (Student)

- Meta-Einschreibung (Kursteilnehmer, die durch die erstmalige Anmeldung schon
einer Klasse zugeordnet sind, kdnnen von der Lehrkraft in einem Schritt einem
Unterrichts-Kurs zugeordnet werden.



3.2.1 Manuelle Einschreibung

Dieser Fall kommt insbesondere dann zum Tragen, wenn z.B. ein Schuler nachtraglich
in eine Klasse kommt und somit auch nachtraglich einem Unterrichts-Kurs zugeordnet
werden muss. Voraussetzung: Der Schuler hat ein Nutzerkonto in Moodle angelegt.

Anleitung:

1. Aktiviere in der linken Navigationsleiste den Kurs, in den der Schiiler
einzuschreiben ist (im Beispiel: H3-LBT-FM-2021).

ZGB

H3-LBT-FM-2021

Startseite / Meine Kurse / H3-LBT-FM-2021

Navigation

~ Startseite lﬂ;ﬁ Ankiindigungen
@ Dashboard
> Website
~ Meine Kurse Thema 1

> Nahrung (alle Klassen)
v~ H3-LBT-FM-2021

> Teilnehmer/innen Thema 2

@ Kompetenzen

B8 Bewertungen

> Allgemeines

homa 1 Thema 3

Thema 2
Thema 3
Thema 4

L

i

£

Thema 4

£

> Thema5

2.Scrolle in der linken
Navigationsleiste nach unten [

> HBA 2022
. > tzest
3.... Klicke dann vom S HoLBT-EM-1920
Menupunkt , Nutzer/innen” > H2BA-LBT-1920

durch die Baumstruktur bis
zum Eintrag

. _ Einstellungen
»Einschreibemethoden*

~ Kurs-Administration
& Einstellungen bearbeiten
& Bearbeiten einschalten

£ Kursabschluss

~ Nutzerfinnen
&+ Eingeschriebene Nutzer/innen

~ Einschreibemethoden

@ Manuelle Einschreibung




Im Hauptfenster erscheinen dann die verschiedenen Einschreibemethoden.

Startseite / Meine Kurse /

> Allgemeines
> Thema 1l

> Thema 2

H3-LBT-FM-2021

H3-LBT-FM-2021 / Nutzer/innen / Einschreibemethoden

4k

Methode hinzufiigen | Auswéhlen ...

Navigation . .
Einschreibemethoden
v Startseite
& Dashboard )
. Name Nutzer/linnen Aufwarts/Abwérts
> Website
Meine K . .
v MEIne Burse Manuelle Einschreibung 0 L 2
> Nahrung (alle
Klassen
) Gastzugang 0 +*~ $
~ H3-LBT-FM-2021
> Teilnehmer/innen Selbsteinschreibung (Student) 0 * ¥
¥ Kompetenzen
EE Bewertungen Kursbereichseinschreibung 1 »

Thomas Miiller -

Bearbeiten

o @ &+ &

oo &

o &

@

4 . Klicke auf das
Symbol ,,Nutzer/

innen —

einschreiben” in

H3-LBT-FM-2021

Startseite / Meine Kurse / H3-LBT-FM-2021 / Nutzerfinnen / Einschreibemethoden

n
]
Transformie

uller = -

v

‘ojekte/09._

- -
der Zelle Navigation
v Startseite
"Manuelle @ Dashboard ) .
- - e Name Nutzerlinnen Aufwi Bearbeiten
Einschreibung.
v Meine Kurse .
Manuelle Einschreibung 0 v 0@ & &
> Nahrung (alle _*
- . (S Gastzugang 1+ ¥
Klicken Sie ggfs. v H3-LBTEM2021
2 Selbsteinschreibung (Student) 0 +* 4 o e &
auf das AUge Qammm——""""0T
88 Bewertungen Kursbereichseinschreibung 1 + @

Symbol
~Aktivieren”.

> Allgemeines

> Thema 1

Methode hinzufiigen = Auswahlen .. *

> Thema 2




5. Im folgenden Dialog-
Fenster ,Manuelle
Einschreibung” geben
Sie im Dialogfeld
»Suchen” den
Namen des Schiilers
ein (hier: Max
Mustermann), wahlen
ihn aus der rechts
angezeigten Liste aus
und drucken den
Button [Hinzufugenl].

6. Kontrollieren Sie

durch einen Klick auf
Teilnehmer/innen” in
er Navigationsleiste,

H3-LBT-FM-2021

Startseite / Meine Kurse / H3-LBT-FM-2021 / Teilnehmerfinnen / Nutzerfinnen / Eingeschriebene Nutzer/innen

Navigation

~ Startseite
@ Dashboard
> Website
v Meine Kurse
> Nahrung (alle Klassen)
v H3-LBT-FM-2021
v Teilnehmeriinnen
@ Kursblogs
B Notizen
@ Thomas Miiller
& Kompetenzen
B8 Bewertungen
> Allgemeines
Thema 1
Thema 2
Thema 3
Thema 4
Thema 5
Thema 6
Thema 7
Thema 8
Thema 9

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Thama 10

Manuelle Einschreibung

Eingeschriebene Nutzerfinnen

Eingeschriebene Nutzer/innen (1)
Max Mustermann (t. mueller@tfse.de)

Suchen

Suchoptionen »

Nichteingeschriebene
Nutzerfinnen

Passende nichteingeschrie
Max Mustermann (dummnmy

< Hinzuftigen

Kursrolle zuweisen

Student

Teilnahmedauer

Unbegrenzt %

Beginn ab

Heute (4.10.20)

Léschen

Loschen »

Suchen

Max Mustermann

Loschen

der neue Schiuler eingeschrieben ist. Die bis jetzt eingeschriebenen Personen
wkrden angezeigt. Hier: Max Mustermann ist im Kurs eingeschrieben.

H3-LBT-FM-2021

hrung (alle Klassen)
-LBT-FM-2021

5

Thama A

Vorname

tartseite / Meine Kurse / H3-LBT-FM-2021 / Teilnehmer/innen

Teilnehmer/innen

Keine Filter zugeordnet

Schliisselwort oder Filter festlegen v

Anzahl der Teilnehmer/innen: 2

Nutzer/innen einschreiben

L@~ B C D EF GH I JKLMNOPQRS T UVWVWXYZ
~ Teilnehmer/innen
@ Kursblogs Nachname A B CDETFGHIJKLMNOPQRSTUV W X Y Z
@ Notizen
@ Thomas Miiller Letzter
® Kompetenzen Vorname / Zugriff im
& Bewertungen Nachname “ E-Mail-Adresse Rollen Gruppen Kurs Status
> Allgemeines
Course creator, Teacher, .
> Thema 1 @ Thomas thomas.mueller@zgb- = el " h Keine o me
ursersteller und -loescher e
> Thema 2 Miiller buchen.de P Gruppen !
> Thema 3
> Thema 4 Max Keine i o
t.mueller@tfse.de Student & s Nie ﬂ
> Thema5 Mustermann ruppen




3.2.2 Selbsteinschreibung (Student)
Die Selbsteinschreibung von Schulern (Studenten) erfolgt in zwei Schritten:

1. Die Lehrkraft gibt flr einen Kurs die Selbsteinschreibung mit einem
EinschreibeschlUssel frei. Mit dem Einschreibeschlissel, der nur den Personen des
Kurses bekannt sein soll, wird gewahrleistet, dass sich nicht JEDER in diesem Kurs
einschreiben kann.

2.Die Schiulerlnnen schreiben sich in den definierten Kurs ein.

Anleitung:

1. Die Schritte 1 - 3 vom Kapitel ,,Manuelle Einschreibung” durchfiuhren. Es
erscheint wieder folgendes Fenster:

H3BA-LBT-2021

Startseite / Meine Kurse / H3BA-LBET-2021 / Nutzerfinnen / Einschreibemethoden

Navigation

Einschreibemethoden
~ Stariseite
& Dashboard

B Name Nutzerfinnen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten
> Website
o LS Manuelle Einschreibung 8 + O ® & %
> Nahrung (alle Klassen)
» H3-LBT-FM-2021 Gastzugang 0 + ¥ O -
~ H3BA-LBT-2021
» Teilnehmer/innen Selbsteinschreibung (Student) 0 + ¥ o e &
& Kompetenzen
BB Bewertungen Kursbereichseinschreibung 1 + ¥ *
> Allgemeines
» LS 9.1 Spezialbrote Meta-Einschreibung (HBA 2021) 8 +* o = &
» Thema 2
> Thema3 Methode hinzufiigen | Auswahlen .
» Thema4

2. Die Methode ,Selbsteinschreibung ggf. durch Klick auf das Auge aktivieren
und dann mit dem Klick auf das Symbol ,Zahnkranz” die ,Bearbeitung”
starten.

H3BA-LBT-2021

Startseite / Meine Kurse / H3BA-LBT-2021 / Nutzerfinnen / Einschreibemethaden / Selbsteinschreibung (Student)

Navigati ) -
e Selbsteinschreibung
~ Startseite

g8 Dashboard ~ Selbsteinschreibung

> Website Eigene Bezeichnung vergeben

~ Meine Kurse

> Nahrung (alle Klassen) Existierende Einschreibungen @

> H3-LBT-FM-2021 erlauben B
~ H3BA-LBT-2021
~ Selbsteinschreibung erlauben @ 3 -
> Teilnehmer/innen a @
& Kompetenzen Einechreibeschlissel
inschreibeschliisse!
B8 Bewertungen e abcl23 A

> Allgemeines
> LS 9.1 Spezialbrote

Driicken Sie Enter um die Anderungen zu speichemn

> Thema 2 Einschreibeschlissel far (2] Nein &

> Thema 3 Gruppen

> Thema 4 Rolle im Kurs Student

> Thema 5

> Thema 6 Teilnahmedauer (2] 0 Tage s Aktivieren

> Thema7

> Thema 8 Benachrichtigung bevor ]

> Thema 9 Teilnahme endet em

> Thema 10

R Benachrichtigungsgrenze >} 1 Tage

> Thema 12

> Thema 13 Einschreibungsbeginn ° 4 s | Okwober & | 2020 ¢ | 19 & | 24 & |f [ Akivieren

> Thema 14

» Thema 15 Einschreibungsende ° 4 s | Okiober ¢ 2020 ¢ | 19 | 24 ¢ [ [)Akivieren
> H3BA-LBT-Projekt-2021

> H2BA-LBT-2021

Inaktive abmelden e Nie
> HZ-LBT-FM-2021
> HFV 2022 Einschreibungen (max.) ] 0
> HFL 2022
> HBV 2022 Nur fur Mitglieder der globalen @&
> HBA 2022 Gruppe ein
> tzest

i Beor a




3. Beliebigen Einschreibeschlissel eingeben (hier: abc123)

4. Die weiteren Optionen wie z.B. Einschreibungsbeginn und Einschreibungsende
konnen, aber mussen nicht genutzt werden.

Zum Abschluss den Button [Anderungen speichern] am unteren Fensterrand
anklicken.

Die Schulerinnen loggen sich nun in Moodle ein.
Anleitung:

1. Die Schulerinnen suchen sich unter , Kursbereiche” die kursanbietende
Lehrperson und klicken sie an. Dann erscheinen im folgenden Fenster die Kurse
der Lehrkraft.

Muller T.

Startseite / Kurse / Kursbereich / Mmaller T.

Navigation

Kursbereiche: Kursbereich / Miiller T. =
v Startseite

Dashboard
> Website

 Meine Kurse @ H3-LBT-FM-2021

> H3-LBT-FM-2021

Kurse suchen Start @

v Kurse

. © H3BA-LBT-2021

> Gruppen

v Kursbereich i HSBA'LBT‘PrOJekt'ZOZl
> Ackermann C.

> Allin D. ¥ H2BA-LBT-2021

> Banschbach T.
> BefkerR “H2-LBT-FM-2021
> Blasch A.

> Breunig M Unterrichtsmaterialien fiir die H2-Nahrungsklassen in Fachrechnen

> DoeJ.

2. Die Schiiler klicken den Kurs an, in dem sie sich selbst einschreiben sollen, hier:
H3BA-LBT-2021.

3. In dem nun folgenden Fenster kdnnen die Schulerinnen den ihnen bekannten
Einschreibeschlussel zur Einschreibung verwenden und das Einschreiben mit
dem [Einschreiben]-Button abschlieBen.

H3BA-LBT-2021

Startseite / Kurse / Kursbereich / Miiller . / H3BA-LBT-2021 / Mich in diesem Kurs einschreiben / Einschreibeoptionen

Navigaton Einschreibeoptionen
v Startseite
@ Dashboard .
> Website “ H3BA-LBT-2021
~ Meine Kurse
> H3-LBT-FM-2021
© Kurse ~ Selbsteinschreibung (Student)
~ Kursbereich Einschreibeschlussel

> Ackermann C.
> AllinD.
Banschbach T.

Becker R. a Thomas Muller

Blosch A.

>
>
> Breunig M.
:
> DoeJ.
>

Eiser J.

Sie sollten den Einschreibeschliissel erhalten haben von:
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4. Das erfolgreiche Einschreiben erkennen die Schulerinnen darin, dass sie direkt zum

neu eingeschriebenen Kurs geleitet werden, der auch noch einen entsprechenden
Hinweis gnthalt.
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3.2.3 Meta-Einschreibung

Die Schulerlnnen sind i.d.R. durch die Anmeldung des Nutzerkontos einer Klasse
zugeordnet. Die Klasse ist sozusagen der Basis-Kurs, dem die Schiler angehoren.

Wenn das der Fall ist, dann konnen die Lehrerinnen die Schiuler komfortabel einen Kurs
durch ,,Meta-Einschreibung” zuordnen.

Anleitung:

1. In der Navigationsleiste den Kurs anklicken, in die Schuler gesammelt
eingeschrieben werden sollen (hier. H3-LBT-FM-2021) und klicken Sie gleich weiter
auf Teilnehmer/innen, um den aktuellen Teilnehmerstand zu kontrollieren
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2. In der linken Navigationsleiste nach unten scrollen und zce
~Einschreibemethodgn“ anklicken. > HFV 2022

> HFL 2022

> HBV 2022

> HBA 2022

> tzest

> H2-LBT-FM-1920

Es erscheint das bereits bekannte
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3. In der Listbox ,Auswahlen“ den Eintrag ,,Meta-Einschreibung“ wahlen.

4. In der nun erscheinenden Dialogbox , Meta-Einschreibung” den oder die Basis-
Kurse der Schuler auswahlen, denen sie zugeordnet sind.

Hier: Die Auszubildenden der H3 (4 Klassen: Backer und Fleischer inklusive
Verkauferlnnen) machen im Jahr 2021 ihre Abschlussprufung. Sie gehdren daher den
vom Moodle-Administrator definierten Basis-Kursen HBA 2021, HBV 2021, HFL 2021
und HFV 2021 an. Sie werden zusammen im Kurs H3-LBT-FM-2021 in Fachrechnen
unterrichtet. Also werden in diesem Fall alle vier Basis-Kurse ausgewahlt.

H3-LBT-FM-2021
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5.Durch Klick auf den Button [Methode hinzufiigen] werden die Schiiler in den
Kurs eingeschrieben.

6.Mit Klick auf ,Teilnehmer/innen” in der linken Navigationsleiste kann nun
kontrolliert werden, ob die Schulerlnnen tatsachlich dem Kurs zugeordnet sind.
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